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Die VIGOT Industrietechnik GmbH ist einer der führenden Konfektionäre und 
Hersteller einbaufertiger Schlauchleitungen in Deutschland. Das Unternehmen 
bietet weltweit Produkte und Dienstleistungen in den Geschäftsbereichen 
Hydraulik, Industriebedarf und Aufrolltechnik an.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams bieten wir einen Arbeitsplatz in Bremen: 
  
  

 Sachbearbeitung · Office 
 im technischen Handel 
 kurzfristig oder nach Absprache 
 
Ihr Profil: 

• Sie verfügen über eine kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung 
• Eigenverantwortliche, systematische und zielorientierte Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, Einsatz- und Verantwortungsbereitschaft sowie gute 

Kommunikationsfähigkeit und gute Umgangsformen 
• Sicherheit in Office-Anwendungen Word und Excel 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und gute 

Englischkenntnisse 
• Sie sind mit Vertriebsprozessen vertraut und haben Erfahrung in der 

Disposition  
 
Ihre Aufgaben: 

• Administratives Backoffice 
• Schreibarbeiten: Erstellung von Zertifikaten für Schlauchprüfung und 

Schlauchleitungen 
• Pflege der Navision-Stammdaten und Artikelanlage 
• Überwachung von terminierten Warenaufträgen 
• Posteingang/-ausgang und Ablage 

 
Unser Unternehmen bietet: 
· Tätigkeit in einer weltweit operierenden Unternehmensgruppe 
· Fundierte Einarbeitung mit professioneller Unterstützung 
· Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Position mit angenehmem    
  Betriebsklima 
· Vollzeitarbeitsplatz unbefristet  
· Angemessene Vergütung 
 
Ihre Bewerbung: 
erwarten wir mit den üblichen Unterlagen per Post oder als PDF-Datei per Mail.  
 
 
Bitte schicken Sie die Bewerbung an: blatt@vigot.de 
 
 


